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Seminario en: Administracion de Negocios.

Programa Académico

Modalidad:

Hibrida. Presencial / A distancia via Microsoft
TEAMS, sesiones 100% en vivo.

Horas: 24, en 6 sesiones.

Objetivo general.

Brindar herramientas practicas para identificar y
ejecutar funciones basicas administrativas para
lograr un desempefio 6ptimo en la gestion de tu
negocio/ area laboral.

Beneficios del Curso:

» Mejorar la productividad en las funciones
basicas administrativas de su area.

* Adquirir herramientas de gestion para lograr
trabajar de manera eficiente y eficaz.

* Mejorar niveles de excelencia en sus
funciones actuales.
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¢’ Contenido tematico detallado

Modulo 1: Introduccién a la Administracion.

Modulo 2: Funciones basicas administrativas de

una empresa.

* Planeacion y organizacion del trabajo: clave para la
productividad.

* Identificar prioridades: regla 80/20.

Modulo 3: Seguimiento y control eficaz en
procesos operativos: cobranza, gastos, viaticos,
proveedores, entre otros.

Moédulo 4 y 5: Elaboracién de presupuestos y
generacion de reportes a partir de identificar
indicadores clave para la efectividad.

Moédulo 6: Aplicacion practica de lo aprendido.

Durante esta sesion cada participante debera realizar
una presentacion practica de lo aprendido enfocado en
su area de trabajo.
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Catedraticos:

Mtro. Francisco Gabriel Roman Bravo.

MBA por la Universidad de las Américas, Lic. En Contaduria
por la Universidad La Salle México.

Cuenta con mas de 20 afos de experiencia en el ambito
financiero, ha destacado profesionalmente en desarrollo de
negocios a nivel corporativo y turistico, asi como experto
en asesoria financiera, evaluaciéon de proyectos de inversion
y analisis e interpretacion financiera.

Catedratico a nivel maestria para universidades como TEC-
Milenio y Universidad La Salle Cancin.

Actualmente Director administrativo de RODMAR
Asesores, Despacho de Seguros y Fianzas.
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Proceso de Inscripcion:

1. Enviar la solicitud de inscripcion proporcionando
todos sus datos con la que le asignaremos un nimero
de matricula.

2. Realizar su pago con el nimero de matricula asignado
y enviar el comprobante.

3. Las Gnicas formas de pago son las descritas a
continuacion:

Opciones de pago:
v'Pago en linea
v Ficha Referenciada (TIP)

v Transferencia Bancaria

v’ Opciones a 6 meses sin intereses

*Nos reservamos el derecho de suspender, cancelar
0 posponer un curso, si no se retne el cupo minimo.

o Formacién Continua La Salle Canctn Informes e Inscripciones: Mtra. Ana Lorena Mendieta

{9 (998) 246 3751 \.(998) 886 2201 ext. 307,183, 155

@fcontinuaulsac ,
) ® educontinua@lasallecancun.edu.mx
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